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--建筑业企业资质申请操作说明
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目的
本手册主要是介绍建筑业企业资质申请的主要功能；帮助用户快速上手了解建筑业企业资

质申请的内容和如何操作建筑业企业资质申请模块各项功能。

使用者
建筑业资质申报企业

前提条件
相关操作人员已经开通作业权限

企业注册登录步骤
企业通过政务服务网登录

点击注册按钮，分为个人注册和法人注册，然后完善注册信息，下面以法人注册为例



注册完成之后回到如下页面，选择地址为郑州市 ，然后选择法人办事

按部门分类找到该主管部门



点击【主管部门】，然后可以看到所有的受理事项，在其中找到对应的【主项分类】

展开子项并点击【在现办理】按钮，如果没有进行登录，系统会跳转到登录页面，登录之后系统将自动

跳转到资质申报系统



资质申报系统操作步骤 
系统首页

注意事项：企业用户办理事项前，请仔细阅读提醒内容！

1. 建筑业企业信息维护

功能说明：

建筑业企业对企业信息进行录入；包含建筑业基本信息、企业简介、人员信息、主要机械设备、

企业代表工程业绩、安全生产许可证、企业附件信息的维护；

页面如下：



注意事项：企业进行资质申请前，首先需要进行企业信息维护；

1.1. 企业基本信息

功能说明：

录入企业的基本信息；企业基本信息包含企业基本信息、企业从业人员、注册人员、中级及以

上职称人员、现场管理人员、技术工人、企业财务状况、设备及厂房情况；

页面如下：

注意事项：

1、 企业必须根据河南省住房和城乡建设厅印发的建市【2015】20 号文件及豫建建【2015】49

号文件细则要求进行数据录入企业真实信息；

2、 企业从业人员、注册人员、中级及以上职称人员、现场管理人员、技术工人不需要手动维

护，直接从人员信息中统计数据；



1.2. 企业简介

功能说明：

建筑业企业对企业简介信息进行录入

页面如下：

1.3. 人员信息

功能说明：

建筑业企业对企业相关人员信息进行录入，包含技术负责人、企业注册建造师、中级及以上职

称人员、现场管理人员、技术工人人员名单录入；

页面如下：

注意事项：

1、 新增技术负责人名单时：技术负责人基本信息填写后，点击【保存】成功后，才可以添加

工作简历和企业人员附件；



2、 新增企业注册建造师名单时：只能点选四库一平台注册已存在的人员名单；若四库一平台

无注册人员则无法新增成功；

3、 技术工人、现场管理人员新增时：若发证单位是“河南省住房和城乡建设厅”则只能点选

四库一平台中已存在的人员信息，其他非省厅发证、未入库人员由企业自行填写信息、

并上传附件。

1.4. 主要机械设备

功能说明：

建筑业企业对主要机械设备信息进行录入；

页面如下：

1.5. 企业代表工程业绩

功能说明：

建筑业企业对代表工程业绩信息进行录入；

页面如下：



注意事项：

1、 工程项目类别选择“市政或房建项目”时：则只能点选四库一平台中已存在的工程项目业

绩信息；其他非省厅发证、未入库工程项目信息由企业自行填写信息、上传附件。

2、 工程项目信息填写后，先点击【保存】成功后，再上传工程附件信息；

1.6. 安全生产许可证

功能说明：

系统自动显示从四库一平台获取到的安全生产许可证信息，若四库一平台中无安全生产许可证，

则信息显示为空；

页面如下：

注意事项：

安全生产许可证信息根据企业名称从四库一平台查询获取，企业申请类型为增项、升级时，若

因四库一平台中无安全许可证信息无法获取，则申报资料无法生成。

1.7. 企业附件

功能说明：



建筑业企业对企业附件信息进行上传；包含营业执照、企业章程、现有资质正副本、房屋使用

权的证明、其他资料、人员社保证明材料、审计报告或财务报表；

页面如下：

注意事项：上传前请仔细阅读提示内容

2. 建筑业企业资质首次申请

功能说明：建筑业企业首次申请资质时，通过首次申请模块提交申请；

页面如下：

【新增】页面：



注意事项：

1、 首先要打开申请资质类别和等级页面：点击【更新】可以把在建筑业企业信息维护中已维

护的信息更新到申请信息中；

2、 点击下载资质申请书后，第 1至第 11项需要企业填写，填写的信息需要与提交的电子档

保持一致；

3、 申请资质类别和等级填写完整后，先进行【保存】成功后，点击【提交】提交到服务大厅

处理；

4、 已申请事项若被大厅驳回，则不可再次编辑，若需要再次申请则【新增】一条新的事项申

请；

5、 “已提交”到大厅待处理的事项，企业可以点击【修改】打开修改页面，进行【撤回】申

请操作，“已撤回”状态的事项，企业可以修改后重新提交；

特别注意：同一个事项（公司名称、事项名称、事项类型、事项等级）在未完成

状态下（公告前）不允许企业进行重复申报；

3. 建筑业企业资质升级申请

功能说明：建筑业企业已获取资质证书且在有效期内需要办理资质升级时，通过资质升级申

请模块提交申请；

页面如下：



新增页面操作同资质首次申请：【新增】页面 

注意事项：

同资质首次申请注意事项

4. 建筑业企业资质延续申请

功能说明：建筑业企业已获取资质证书且在有效期内需要办理资质延续时，通过资质延续申

请模块提交申请；

页面如下：

新增页面操作同资质首次申请：【新增】页面 

注意事项：

同资质首次申请注意事项

5. 建筑业企业资质增项申请

功能说明：建筑业企业已获取资质证书且在有效期内需要办理资质增项时，通过资质增项申

请模块提交申请；

页面如下：



新增页面操作同资质首次申请：【新增】页面 

注意事项：

同资质首次申请注意事项

6. 建筑业企业资质重新核定申请

功能说明：建筑业企业资质证书有效期满但经资质机关认定已不再满足原有资质标准时，若想

获取同类事项证书，则需要申请资质重新核定，通过资质重新核定模块提交申请；

页面如下：

新增页面操作同资质首次申请：【新增】页面 

注意事项：

同资质首次申请注意事项

7. 建筑业企业资质申诉

功能说明：建筑业企业资质资质申请提交后，若资料不完整或由于其他原因审核未通过，在批

前公示时通知建筑业企业公示意见，建筑业企业若需要进行申诉，则通过资质申诉模块提交申

诉申请；

页面如下：



申诉申请表单页面：

注意事项：

申诉申请表内容填写完成后，切记先【保存】再进行【提交到大厅操作】；


